GUATEMALA, 29 DE ENERO DEL 2,021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

ESTIMADO LICENCIADO PRADO:

DE LA MANERA MAS ATENTA ME DIRIJO A USTED, CON EL PROPOSITO DE PRESENTARLE M! INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CONFORME A LO ESTIPULADO EN EL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO DGDR-029-86-2021, APROBADO
MEDIANTE ACUERDO MINISTERIAL NOMERO 9-2021, CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL04 AL 31 DEL PRESENTE ANO, Y PARA EL
COBRO DE MIS HONORARIOS ESTOY PRESENTANDO LA FACTURA SERIE 389A6C19 NUMERO DE DTE: 1099844984,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

{7 i ¢ BRINDAR APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA EL CORRECTO MANEJO Y REVISION DE LOS DOCUMENTOS
QUE INGRESAN A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES;

* BRINDAR APOYO EN EVENTOS COMPETENTES A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES;

* BRINDAR APOYO EN EL SEGUIMIENTO DE LOS PLANES DE TRABAJO, PROYECTOS ASIGNADOS A LA SECCION DE SERVICIOS
GENERALES E INFORMAR AL ENCARGADO SEGUN CORRESPONDA EL ESTATUS DE LOS MISMOS PARA LA TOMA DE
DECISIONES;

* BRINDAR APOYO EN LA ATENCION DE CONSULTAS INTERNAS Y EXTERNAS DE LA COMPETENCIA A LA SECCION DE SERVICIOS
GENERALES;

* BRINDAR APOYO EN LA ELABORACION DE INFORMES QUE LE SEAN SOLICITADOS EN LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES;
* BRINDAR APOYO EN LA REVISION DE DOCUMENTACION DE SOPORTE, EVENTOS Y SOLICITUDES;

RESULTADOS OBTENIDOS:

. ® APOYE EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA EL CORRECTO MANEIO Y REVISION DE LOS DOCUMENTOS QUE
** INGRESAN A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES;

* APOYE EN EVENTOS COMPETENTES A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES;

* APOYE EN EL SEGUIMIENTO DE LOS PLANES DE TRABAJO, PROYECTOS ASIGNADOS A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES
EINFORMAR AL ENCARGADO SEGUN CORRESPONDA EL ESTATUS DE LOS MISMOS PARA LA TOMA DE DECISIONES;

¢ APOYE EN LA ATENCION DE CONSULTAS INTERNAS Y EXTERNAS DE LA COMPETENCIA A LA SECCION DE SERVICIOS
GENERALES;

¢ APOYEEN LA ELABORACION DE INFORMES QUE LE SEAN SOLICITADOS EN LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES;

* APOYE EN LA REVISION DE DOCUMENTACION DE SOPORTE, EVENTOS Y SOLICITUDES;

Maufricio René Alvarez Chete Vo.Bo.




